
 

2011 - 2014   Ingeniería en Administración de empresas 

    Mención: Logística. 

                                       Instituto Profesional de Chile  

 

2006-2009                       Técnico en Administración Hotelera  

                                           Instituto Profesional Duoc UC 

 

1999 - 2002                   Educación Media, Técnico en Contabilidad 

                                     Liceo Comercial Nora Vivians Molina  

 

 

 

 

 

Abril 2015- Enero 2017 : Laboratorio Sanibel S.A.  

                                          Encargado de Compras 

 

Tareas realizadas: Realizar todas las compras de materiales e insumos, obtener las mejores 

condiciones de compras, solicitar muestras, dar Vº Bº a facturas para su pago, realizar los ingresos de 

los productos al sistema,  realizar análisis  de las compras de stock mínimo, realizar inventarios y sus 

ajustes, programar las entregas,entre otras funciones. 

 

 

Julio 2012- abril 2015 : Laboratorio Durandin S.A.I.  

                                          Asistente de adquisiciones. 

 

Tareas realizadas: Realizar cotizaciones, seleccionar productos y proveedores, emitir órdenes de 

compras, revisar stock, activar inventario, coordinar despachos.  

 

 

2010 – Junio 2012 :       Constructora Manquehue Ltda. 

    Asistente de adquisiciones y Administrativa de bodega. 

  

Tareas realizadas: Emitir solicitudes de material para obra, ingreso material al sistema, rebaje y 

cuadratura de inventario, coordinar despacho, llevar el registro y control en tarja de herramientas. 

 

                    

 
  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Katherine Rojas Vergara 
Edad : 32 años  

Estado civil : Soltera 

Nacionalidad : Chilena 

Dirección : Heriberto Covarrubias Nº 41 - Ñuñoa 

Teléfono: 09- 42518354 

E-mail : kath.rojas84@gmail.com 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

ESTUDIOS 
 

ESTUDIOS 
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2004 – 2009 :   Constructora Apromad Ltda. 

    Administrativa departamento de Finanzas. 

  

Tareas realizadas: Registro en libro de compra y ventas, conciliación bancaria, emisión de  facturas y 

otros documentos, pago proveedores y llevar registro de ingresos y egresos. 

 

 

 

 

 

 

Daniel de la Fuente 

Laboratorio Durandin S.A.I. 

Encargado de Compras 

Teléfono: 227075500 

 

Jonathan Menares 

Constructora Manquehue Ltda. 

Jefe de bodega 

Teléfono: 09-51234637 

 

Octavio Ojeda 

Constructora Apromad Ltda. 

Encargado de Dpto. Administración y Finanzas 

Teléfono: 227722282 

 

 

 

 

 

Programas manejados  

Microsoft Office, Nivel Intermedio 

ERP Oracle, Modulo inventario y compras 

ERP de Contabilidad 

ERP de Compras  

ERP Flex 5.1 (Modulo Adquisiciones e Inventario) 

 

 

 

 
 
 

 

   

REFERENCIAS LABORALES 
 

REFERENCIAS LABORALES 

OTROS 
 

FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES 


